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Vhitini rad
1 Charakteristika a struktura zarizeni

1.1 Nazev a kontakty:

Détsky domov a Skolni jidelna Prost&jov, Lidicka 86, 796 01
1C0:47922265 Tel. 582 406 603, 582 406 640,

e-mail : ddprostejov@ddprostejov.cz, https://www.ddprostejov.cz

1.2 Soucasti zaFizeni :
Détsky domov — kapacita 48 lizek
Skolni jidelna — kapacita 350 jidel

1.3 Charakteristika zarizeni:

Hlavnim ucelem zfizeni organizace je poskytovani vychovy a vzdelavani. Pfedmét Cinnosti
organizace je vymezen Zakonem ¢. 561/2004 Sb., o Skolskych zafizenich, ve znéni
pozdé&jSich predpisi, Zakonem ¢. 109/2002 Sb. o vykonu tustavni vychovy nebo ochranné
vychovy ve Skolskych zatizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zatizenich a o
zmeéné dalSich zakond, Vyhlaskou ¢. 438/2006 Sb., kterou se upravuji podrobnosti vykonu
ustavni vychovy a ochranné vychovy ve Skolskych zatizenich, dale pak provadécimi predpisy
a pfedpisy vydanymi zfizovatelem.

Zatizeni zabezpeCuje zakladni pravo kazdého ditéte na vychovu a vzdélavani v navaznosti na
ustavni principy a mezindrodni smlouvy o lidskych pravech a zékladnich svobodach, jimiz je
CR vazana. Vytvati podminky, podporujici sebedivéru ditdte, rozvijejici citovou stranku jeho
osobnosti a umoziujici aktivni Gdast ditéte ve spole¢nosti. Uelem zafizeni je zajistovat
nezletilé osobé¢, a to zpravidla ve véku od 4 do 18 let, ptipadné zletilé osobé do 19 let, na
zaklad¢ rozhodnuti soudu o ustavni vychové nebo ochranné vychové nebo o predbézném
opatfeni ndhradni vychovnou péci v zijmu jeho zdravého vyvoje, fadné vychovy a
vzdélavani. Zatizeni poskytuje péci jinak poskytovanou rodi¢i nebo jinymi osobami, kterym
bylo dité svéfeno do vychovy rozhodnutim ptislusného organu

Zatizeni spolupracuji s rodinou ditéte a poskytuji ji pomoc pii zajiStovani zalezitosti
tykajicich se ditéte, vcetné rodinné terapie a nacviku rodicovskych a dal§ich dovednosti
nezbytnych pro vychovu a péci v rodin€. Zatizeni poskytuji podporu pii pfechodu ditéte do
jeho ptivodniho rodinného prostiedi nebo jeho piemisténi do ndhradni rodinné péce.
Zvlastni diraz je kladen na citovou slozku vychovy, vétSina déti pochdzi z nefunkcnich rodin.
StéZejnim ukolem DD je pfipravit ty déti, kterym dovoli stupei jejich mentdlniho postiZeni,
na samostatny zpusob existence, na realny vstup do zZivota. Déti s t€z8§im stupném postizeni
jsou vedeny k relativni sebeobsluze a socialni gramotnosti, aby se mohly i v USP realizovat.

Opravnénou ufedni osobou podle Zakona ¢. 500/2004 Sb. (Spravni tad) je feditel.
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1.3.1 Organiza¢ni struktura zafizeni:

Zastupce reditele

(statutarni zastupce)

Asistent pedagoga Spravni isek

Vychovatele
(nocni vychovatel)

(19)+ 1 AP

e Vedouci Skolni jidelny
ucetni-ekonom

(4 socialni pracovnice

zdravotné-socialni
pracovnik

udrzbar-topic
uklizecky 2

pradlena-Svadlena

1.4 Personalni zabezpeceni DD:

Cinnost DD #idi feditel zatizeni. Je statutarnim orgdnem DD a ma pravo jednat jménem DD.
Zastupcem statutarniho organu je vedouci vychovatelka DD. Za chod rodinné skupiny je
odpovédny kmenovy vychovatel dané skupiny, toho Casu ve sluzbé. V rodinné skuping je
zajisténa denni i no¢ni péce o déti obdobnym zplisobem jako v roding, a to 3 pedagogickymi
pracovniky. Déti ziji v détském domové v Sesti rodinnych skupindch, v samostatnych bytech.
Zakladem rodinné skupiny jsou vzdy sourozenecké vazby.



Za ekonomickou oblast je zodpovédnd ekonomka, kterd je nadfizend vSem zaméstnancim
v ekonomickych otazkach.

SloZeni pracovnika DD :

reditel

zastupkyné feditele

19 vychovateli

4 asistenti pedagoga — nocni vychovatelé
socialni pracovnice
zdravotné-socialni pracovnik
udrzbar

2 pracovnice na uklid

9. pracovnice na udrzbu pradla — prani
10. hospodarka, ekonomka

11.  vedouci Skolni jidelny

12. 4 kuchati

PN R WD =

V ptipadé potieby zastupujici vychovatelé.

1.5 Organizace spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu :

Spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu zajistuje zpravidla fteditel, vedouci
vychovatelka a socialni pracovnice, popfipadé vychovatelé. Uiedni hodiny pro jednani
s osobami odpovédnymi za vychovu se nestanovuji. Osoby odpovédné za vychovu mohou
navstivit pracovniky DD po ptfedchozi telefonické dohodé¢ a to ve vétSin€ piipadd v jejich
pracovni dobé.

Reditel pfedem projedna s osobami odpovédnymi za vychovu ditéte otazky nezbytné nutné
pro zivot, zejména ty, které souviseji s pfipravou ditéte na budouci povolani, s lékarskymi
zékroky a predpoklddanou hospitalizaci ve zdravotnickych zatizenich. Jednd — 1i se o akutni
1¢kaisky zakrok nebo hospitalizaci, feditel bezodkladn€ pisemné informuje osoby odpoveédné
za vychovu ditéte. Ve véci pfipravy na budouci povolani feditel respektuje nazor ditéte, je — li
to mozné. Pokud to neni mozné, vyjadiuje se Skola, kterou dité¢ navstévuje, psycholog nebo
specialni pedagog — etoped a rozhodne se se zietelem k témto vyjadienim.

2 Postup pri prijimani, pfemist'ovani a propousSténi déti

2.1 Vymezeni odpovédnosti pracovniki zartizeni :

Reditel — je vzdy ptitomen pii piijimani ditéte, provadi s ditétem vstupni pohovor, seznamuje
nové piichozi déti o jejich pravech a povinnostech, spolu s vedouci vychovatelkou provadi
zatazeni ditéte do rodinné skupiny.

Vedouci vychovatelka — provadi zafazeni ditéte do rodinné skupiny, informuje ostatni
pracovniky, sleduje adaptaci ditéte.

Socialni pracovnice — vede agendu o ptresunech déti, odpovida za spravnost tdaji v této
agendé¢, za vybaveni ditéte kompletni dokumentaci. Sestavuje navrh ptispevku na dité, sleduje
pohleddvky rodic. Spolupracuje s organem socidlné-pravni ochrany déti, statnim
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zastupitelstvim, soudy, s Ceskou spravou socidlniho zabezpedeni a s Policii CR. Spravuje
osobni konta zletilych svéfencti, vkladni knizky déti a vede agendu kapesného.

Socialné-zdravotni pracovnik — pfevezme zdravotni dokumentaci ditéte, zajisti vstupni
prohlidku a naslednou zdravotni péci, zaeviduje dité do stavu stravniki.

Vychovatelky, vychovatelé — seznami dit¢ s rezimem domova a vnitinim fadem, pravy a
povinnostmi ditéte, s détmi, zabezpecuji adaptacéni fazi jeho pobytu s ndvaznosti na dalsi
pobyt. Vychovatel(ka) (klicovy pracovnik), povéfen(a) oSacenim déti, zajisti kompletni
vybavu ditéte oSacenim, obuvi a pomickami do vyuCovéni. Zpracuji program rozvoje
osobnosti ditéte, kterym se fidi. Seznami dité¢ s prostfedim skoly, spolupracuji s uciteli, vedou
agendu spoieni déti.

Asistenti pedagoga — pecuji o dit¢ v nocnich a rannich hodinach, piedavaji si informace
s vychovateli, sleduji adaptaci ditéte v prostfedi détského domova.

Provozni zaméstnanci — postupné seznamuji dit¢ s provozem zafizeni, ovliviiuji jeho
adaptaci v zafizeni.

2.2 Prijimani déti a mladistvych do DD :

Déti a mladistvi jsou do DD pfijimani vyhradné na zdklad€ rozsudku nebo predbézného
opatieni soudu. Pfi pfijimani ditéte probiha také konzultace s ptislusnym OSPOD, popiipadé
diagnostickym ustavem pftislusSnym podle mista trvalého pobytu ditéte. Ptijeti ditéte do DD je
vzdy pfitomen feditel, poptipadé¢ vedouci vychovatelka, socidlni pracovnice, vychovatel a
zdravotni sestra. Socidlni pracovnice a zdravotni sestra pfevezmou veSkerou dokumentaci
ditéte, zvlasté pak:

e diagnostickou zpravu

Program rozvoje osobnosti, pokud byl vypracovén (jen v piipadé ptijeti z DDU, DUM
¢i jiného DD, a to 1 Gstavu pro piedskolni déti)
osobni list

lékaf'skou dokumentaci

prukaz ZP

rodny list

rozsudek nebo piedbézné opatieni ptislusného soudu
obcansky prikaz, vlastni-li ho dité

posledni vysvédceni, katalogovy list Zaka

cestovni pas

ockovaci prikaz

Zdravotni sestra zajisti vstupni Iékaiskou prohlidku ditéte, vychovatel zajisti ubytovani ditécte,
vybaveni ditéte pradlem, Skolnim vybavenim, hygienickym vybavenim apod.

Socidlni pracovnice oznami nastup pisemné do 3 dnl od piijeti ditéte do DD piislusnému
soudu, OSPOD a osobam odpovédnym za vychovu. Osobam odpovédnym za vychovu navic
sdéli zékladni informace vychazejici z vnitiniho f4du o navstévach, vyZivovaci povinnosti,
kontaktech na DD apod.



2.3 Premistovani déti:

Premistit dit¢ do jiného Skolského zatizeni pro vykon ustavni nebo ochranné vychovy lze
vyhradné na zaklad¢ soudniho rozhodnuti. Divodem miize byt podnét DD, navrh osob
odpovédnych za vychovu, ditéte nebo orgdnu socialné€ pravni ochrany. Pti pfemisténi je vzdy
pfitomen pedagogicky pracovnik. Pfi pfemisténi se predava dokumentace uvedend v bod¢ 2.2.

Pti pfemisténi ditéte do jiného Skolského zafizeni pro vykon tstavni nebo ochranné vychovy
nalezi ditéti stejn¢ jako pii propusténi veskeré oSaceni a obuv, které mélo dité¢ v uzivani pred
pfemisténim. Nalezi mu rovnéZ osobni véci a osobni darky.

2.4 Propousténi déti z DD:

Propustit dité€ z DD Ize jen v téchto pfipadech:

e zruSeni Ustavni vychovy pravomocnym rozsudkem nebo zruSeni predbézného opatieni
o ustavni vychové

e dosaZeni zletilosti, pokud v zafizeni dit¢ dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na
povolani

e dosazeni 19 let, byla-li prodlouzena tstavni vychova za tcelem dokonceni pfipravy na
povolani

e jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéteni ditéte do péstounské péce nabylo
pravni moci

e po uplynuti 1 mésice od vykonatelnosti pfedbézného opatieni u ditéte, nebylo-li pred
uplynutim této doby pfedbézné opatteni prodlouzeno

e skoncilo-li plnoleté dité ptipravu na povolani

e vypovi-li plnoleté dit€¢ dohodu o setrvani v péci DD do skonceni pfipravy na povolani

O propusténi ditéte z détského domova sepiSe socidlni pracovnice domova zéapis, v némz
uvede datum, diivod propusténi, seznam predanych osobnich véci a dokladi, predani finanéni
¢astky v hotovosti, VK apod.

Propusténi ditéte oznami feditel DD ihned organu socialné-pravni ochrany déti, soudu podle
mista bydlisté, ptislusnému DDU, zaméstnavateli zakonnych zastupci a zakonnym
zastupclim (zastaveni platby oSetfovného a vyzivného).

Déti, u nichZz po ukonceni povinné Skolni dochazky nedoSlo ke zruSeni Gstavni vychovy,
zustavaji v péci vychovného zafizeni, které trva zpravidla do 18 let. V péci DD zlstavaji 1 déti
ubytované v domovech mladeze pti odbornych ucilistich.

Détsky domov systematicky , nejméne po dobu dvou let, sleduje ve spolupraci s OSPOD jeho
dalsi vyvoj a poméha mu pii feSeni obtizi, vzniklych pfechodem do ob¢anského Zivota.

2.4.1 Setrvani nezaopatienych plnoletych osob v DD po dovrSeni zletilosti:

Nezaopatiena plnoletd osoba muze setrvat v DD po dovrseni zletilosti:

a) pokud soud prodlouzil ustavni vychovu max. do 19 let

b) pokud o to jesté pied dosazenim zletilosti pisemné pozada, a to za podminek sjednanych

ve smlouvé mezi ni jako zletilou nezaopatienou osobou, ktera se po ukonceni vykonu tstavni
8



vychovy pfipravuje na budouci povolani, a zatizenim; setrvat takto v zafizeni lze maximalné
do véku 26 let,

¢) pokud o to pozadd nejpozdéji do 1 roku po ukonceni ustavni vychovy a nasledném
odchodu z péce zatizeni.

Reditel zatizeni je povinen informovat dit¢ pfed dosazenim zletilosti 0 moznosti podat zadost
0 uzavieni smlouvy o prodlouzeném pobytu v zafizeni (formuldf pro podani zadosti je k
dispozici u feditele zafizeni).

Setrva-li nezaopatfena osoba v zafizeni, vztahuji se na ni pfisluSna ustanoveni o pravech a
povinnostech déti s nafizenou ustavni vychovou dle piislusného pravniho predpisu. Prava a
povinnosti jsou rovnéz specifikovana v ramci ,,Smlouvy o prodlouzeném pobytu zletilé
nezaopatitené osoby po ukonceni vykonu ustavni vychovy do ukonceni piipravy na povolani®,
a to takto:

e nezaopatiena osoba ma viechna prava zletilého ob&ana CR, vzhledem k pobytu v zatizeni
pak mize zejména:

a) vypoveédét smlouvu o prodlouzeném pobytu, a to bez udani diivodu,

b) po dohod¢ s pedagogickymo pracovnikem ma nezaopatiend osoba pravo organizovat
veskery svlij volny ¢as, ma pravo na pozd¢jsi navrat do zafizeni, pokud to nenarusuje
no¢ni klid v zafizeni.

e nezaopatiend osoba ma na zaklad¢ prisluSnych ustanoveni ,,Smlouvy o prodlouzeném
pobytu® v souladu s ustanovenimi § 20 odst. 2 pism. a) az e) zakona ¢. 109/2002 Sb., v
platném znéni rovnéz zejména povinnost:

a) dodrzovat vnitini fad zatizeni

b) dodrzovat stanoveny pofadek a kazen, plnit pokyny a piikazy zamé&stnancii zafizeni,
Setrn¢ zachazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady
slusného jednani s osobami, s nimiz pfichazi do styku, v prostorach zatizeni a v osobnich
veécech udrzovat poradek a Cistotu,

c¢) dodrZovat predpisy a pokyny k ochrané bezpe€nosti a zdravi, s nimiZ byla fadné
seznamena,

d) poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych piijmech,

e) predat do uschovy na vyzvu feditele pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost;
doba tuschovy téchto predméti nesmi presdhnout dobu pobytu nezaopatfené osoby v
zatizeni a pti jeho ukonceni musi byt tyto pfedméty nezaopatiené osob¢ vydany,

f) podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéna alkoholem nebo
jinou navykovou latkou; je-li pro vySetfeni tfeba odebrat krev, je nezaopatiend osoba
povinna strpét, aby ji 1ékaf nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to
neni spojeno s nebezpecim pro jeji zdravi,

g) nezaopatfena osoba ma povinnost doloZit pro kazdy Skolni rok potvrzeni o studiu,

h) nezaopatfena osoba ma povinnost oznamit bezodkladné zatizeni veSkeré zmény tykajici
se jeji pripravy na budouci povolani véetné skutecnosti, Ze ukonéi ptipravu na budouci
povolani.

Nezaopatiena osoba se dale zavazuje, Ze bude rovnéz:
e dodrZzovat v zatizeni zdkaz koufeni v€etné elektronickych cigaret, pozivani alkoholickych

napoju a aplikace navykovych latek véetné marihuany a zakaz vnaSeni téchto latek nebo
ptichodu do zatizeni pod jejich vlivem,



e dodrzovat zdkaz prokazatelnych projevli a propagace rasové nesnaSenlivosti a vSech
forem agresivity vici jinym détem i pracovnikiim a sebeposkozovani se,

e fadné a vcas predavat piislusné danové doklady k vyacétovani,

e oznamovat odchody a pfichody pii pobytu mimo zafizeni del$im nez jeden den; pobyt
mimo zafizeni (zejména o volnych dnech, svatcich a prazdninach) v souvislosti s odbérem
stravy oznamovat osobn¢ nejpozdéji do ¢tvrtka do 12 hodin,

e vystupovat a jednat na vefejnosti tak, aby nepoSkozovala dobré jméno zatizeni,

e bude pravideln¢ uzivat 1éky predepsané 1ékafem, feditele zafizeni bude informovat o svém
zdravotnim stavu.

2.4.2 Zajistovani pomoci po propusténi z DD:

Ditéti, které se propousti z DD v plnoletosti se poskytuje vécna pomoc podle § 33 Zakona
109/2002 Sb.. Mimo tuto pomoc se snazi DD zajistit ditéti ubytovani, popiipadé pracovni
ptilezitost, event. kontakty na osoby, které se touto problematikou zabyvaji. Ditéti nabizi DD
pravni a socidlni poradenskou sluzbu a pomoc pfi odchodu z DD. V ramci svych moznosti
sleduje DD dit¢ po odchodu ze zatizeni a nabizi mu pomoc v piipadé, Ze o to dité pozada.

Spoluprace s prisluSnymi organy a dalSimi subjekty:

Zajistuje fteditel zafizeni a vedouci vychovatelka, v jejich nepfitomnosti jsou zastoupeni

osobou, kterou povéii feditel.

Zajistovani pomoci po propusténi ze zarizeni:

Poradenska c¢innost, v pfipadé nejvyssi nutnosti kratkodobé ubytovani ditéte v DD (dle
aktudlnich moznosti DD).

3 Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v zarizeni

3.1 Organizace vychovnych ¢innosti:

Vychovna Cinnost se realizuje v DD pedagogickymi pracovniky, mezi které patii feditel,
vedouci vychovatelka, vychovatelé a asistenti pedagoga. Poradnim orgédnem fteditele je
pedagogickéd rada, kterd se schazi jedenkrit za mésic. Zakladnim dokumentem vychovné
prace je Skolsky vzdélavaci program. Vychovna ¢innost vychazi z roéniho planu zafizeni,
dlouhodobych planii vikendovych ¢innosti, tydennich plant rodinnych skupin. Vychovatelé
zpracovavaji Program rozvoje osobnosti jednotlivych déti, ktery pravidelné vyhodnocuji.
Pribéh denni i nocni sluzby zaznamenavaji vychovatelé a asistenti pedagoga do programu
v pocitaci. Uvedou vSechny dulezité¢ informace vcetné napln€ vychovné ¢innosti, vychazek,
vzkazl ohledné déti, kolegl atd. V dobé€ hlavnich prazdnin je v DD specificky provoz. Pfi
poklesu déti se pocet skupin na prechodnou dobu sniZzuje. Prazdninovéa cCinnost déti je
zaméiena zejména na rekreacni, zdjmovou ¢innost a sportovni ¢innost.

Déti jsou rozdéleny do Sesti rodinnych skupin. Rodinné skupiny se napliluji zpravidla
do 8 d¢ti, o které pecuji ti1 vychovatelé. Stfidaji se ve sluzbach a zajistuji vychovny proces
v DD, také o vikendech, prazdninach, svatcich. Dulezité informace o détech piedavaji
asistentim pedagoga, ktefi jisti provoz détského domova v noci. Vychova a zivot déti
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v domové vychazi z pedagogickych, hygienickych, kulturné — spoleCenskych a moralnich
zasad, které jsou obsazeny ve vnitinim fddu DD a dennim rozvrhu. Vnitini td&d DD a denni
rozvrh jsou zavazné pro vSechny déti, pedagogické pracovniky, provozni zaméstnance.

3.2 Organizace zajmovych ¢innosti:

Zajmovou ¢innost déti je mozné rozdélit na Ctyti skupiny:
e zijmova &innost déti mimo DD, ktera je zajistovéana pres ZUS, sportovni kluby, DDM
a jim podobné subjekty
e zajmova Cinnost déti v DD, kterd je organizovana piimo DD: keramicky krouzek,
vytvarny krouzek, stolni tenis, pohybovy krouzek, plavani, cyklistika apod.
e zijmova ¢innost v DD poféddana jinou organizaci.
e zajmova ¢innost nepravidelna, konanéd v ramci bézné ¢innosti v rodinnych skupinach

Pro individuélni a zdjmovou ¢innost mohou déti uzivat:
e pocitace s pristupem k internetu
televize
video, DVD
keramickou dilnu
posilovnu
sportovni vybaveni pro individudlni i kolektivni sporty (napf. jizdni kola, koleckové
brusle, lyze, mice)
zahradu
e hiiste

3.3 Organizace vzdélavani déti:

Déti s ustavni vychovou pravidelné dochazeji do zakladnich $kol ve mésté 1 v blizkém okoli.
Star§i déti navstévuji stiedni odborné Skoly. S tim souvisi kaZzdodenni ptfiprava déti na
vyucovani, dislednd kontrola Skolnich dokumenti a pisemnosti, osobni ucast na tfidnich
schiizkach, ptipadné telefonicky kontakt se Skolou. Pravidelnou soucésti vzdélavani déti se
stalo douCovani. VSechny déti prochdzi pred nastupem do Skoly pedagogicko-
psychologickym vySetienim na posouzeni Skolni zralosti. O odklad skolni dochazky z4da DD
se souhlasem zakonného zastupce. Vzdélani déti po ukonceni povinné Skolni dochédzky tesi
DD individudlné s kazdym ditétem. V piipad€ distan¢niho vzdélavani v dobé epidemie zajisti
toto zaméstnanci DD na rodinnych skupinach.

3.4 Systém prevence socialné patologickych jevi:

Prevence socialné patologickych jevl je nedilnou soucasti kazdodenni socialné¢ pedagogické
prace vSech zaméstnanci détského domova piedevSim v ramci jednotlivych rodinnych
skupin. Pedagogové vedou déti k aktivnimu a zdravému zplsobu zivota. Metody prevence
socialné patologickych jevll jsou zafazovany a vyuzivany pii tvorb&é programil rozvoje
osobnosti, dle individudlnich potieb, schopnosti a moznosti ditéte. Pii prevenci pedagogoveé
aktivné spolupracuji s psychologem, pfisluSnymi Skolami, méstskou 1 statni policii,
obc¢anskymi sdruzenimi apod.

Koordinaci prevence SPJ a tvorby programii rozvoje osobnosti v ramci jednotlivych
rodinnych skupin provadéji kmenovi vychovatelé (klicovi pracovnici).
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V détském domoveé je zakédzano noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek. V
détském domove jsou zakazany jakékoli projevy rasismu a Sikanovani.

3.5

Povinna dokumentace DD:

Povinnd dokumentace DD je déna zédkonem ¢. 109/2002 Sb. Povinnou dokumentaci
tvori:

vnitini fad DD

rocni plan vychovné vzdélavaci Cinnosti

Skolni vzd¢lavaci program

tydenni plan vychovné vzdélavaci ¢innosti rodinnych skupin

jednaci protokol

osobni dokumentace déti, véetné¢ programu rozvoje osobnosti a pisemnych zadosti
osob odpovédnych za vychovu o povoleni pobytu podle §23, odst. 1. pism. a)

kniha aGfednich navstév

kniha ostatnich navstév véetné evidence navstév a korespondence osob odpoveédnych
za vychovu

knihu denni evidence

DD vede navic:

kroniku

zapisy z pedagogickych rad

osobni spisy zaméstnancti

hospodéiskou dokumentaci a dokumentaci v oblasti BOZP a PO podle piisluSnych
pravnich norem

matriku DD

4 Organizace péce o déti v zaFrizeni

4.1

Zarazeni déti do rodinnych skupin:

Rodinna skupina je zékladni organizac¢ni jednotkou v détském domové€. Respektujeme
rodinné vazby ¢lenli sourozeneckych skupin se zietelem na v€kové, mentalni a dalsi
odli$nosti déti. Zarazeni probiha zpravidla v pribehu adaptacni faze, a to s moznosti piefazeni
ditéte, vyzaduje — li to aktudlni situace ve prospéch ditéte. V rodinnych skupinach jsou
spolecné divky a chlapci.

Zarazeni se dé&je podle nasledujicich hledisek:

1.
2.
3.
4.

volné misto v kapacité skupiny

pfitomnost sourozencii ve skupiné

pfitomnost vékove ¢i zajmove blizkych déti ve skupiné
vhodnost sloZeni pedagogického tymu u skupiny

O zatazeni do skupiny rozhoduje feditel a vedouci vychovatelka, po konzultaci s vychovateli
a socialni pracovnici.
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4.2 Ubytovani déti:

Vyhovuje zcela dle zdkona ¢. 109/2002 Sb. a vyhlasky ¢. 438/2006. Déti jsou ubytovany po
dvou az tfech na pokojich, v modernich komfortnich bytech. Dé&ti maji k dispozici
spoleCenskou mistnost, loznice, kuchyiku, koupelnu a socidlni zafizeni. Soucasti bytu je také
mistnost pro vychovatele a sklad. Ke standardnimu vybaveni loZznice patii valendy, ulozny
prostor pro lizkoviny, skiinky, Supliky, psaci stil, zidle a lampicky. Déti uzivaji veskeré
materidlni vybaveni, které zdkon nafizuje. Budova 1 vybaveni bytl je v provozu od prosince
2005.

4.3 Materialni zabezpeceni:
Je zajisténo dle zdkona ¢. 109/2002 Sb. Détem je poskytovano plné ptimé zaopatieni:

stravovani, ubytovani, oSaceni

ucebni potieby a pomicky

uhrada nezbytné€ nutnych nékladii na vzdélavani

uhrada nakladi na zdravotni péci, 1éCiva a zdravotnické prostfedky, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyla péce vyzadana zdkonnymi zastupci
ditéte

e kapesné, osobni dary a vécnd pomoc pii odchodu zletilych ze zatizeni

e Uhrada nakladl na dopravu do sidla skoly

Déle jim mohou byt hrazeny:

potteby pro vyuziti volného ¢asu a rekreaci

naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost
naklady na soutéZni akce, rekreace

naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu

Stravu dostavaji déti 5x denné, déti nad 15 rokd 6x denné. Stravu dodava Skolni jidelna
zfizena pfi nasi organizaci, se sidlem Tetin 3 Prost&jov.

OsSaceni se kupuje pribézné podle potieby a sezdny, v souladu srozpoftem zafizeni a
potiebam ditéte, stejné tak i hygienické potieby. Veskeré finan¢ni naroky mimo domov
(Skoly, zdjmové krouzky apod.) jsou hrazeny z rozpoctu domova.

Za stravovani v bytech odpovidaji vychovatelé ve sluzb¢€. Provoz centralni kuchyné, skladbu
stravy a jeji rozvoz zajistuje Skolni jidelna Tetin 3 Prostéjov. Vychovatelé mohou zajistovat
stravovani za pomoci déti obdobné jako v rodin€ nejen podavéanim stravy, ale také pfipravou
vafenim, pecenim, podle zdjmu a o vikendech a svatcich. Soucasné mohou provadét ndkup
potravin dle vyhlasky 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani. V nedé&li se stravuji déti za pomoci
vychovatell ve sluzbé.

Za evidenci a ndkup pradla a oSaceni odpovida ur¢end kmenova vychovatelka, vychovatel
(klicovy pracovnik). Vede evidenci vydaného obleceni jednotlivym détem. Do péce o pradlo
se zapojuji vSechny déti pfiméfené ke svému veku, stéZzejni je prace pradleny. VSichni
zamestnanci domova jsou povinni sledovat vhodnost obleceni déti z hlediska funkénosti,
ro¢niho obdobi, hygieny a vkusu. Finan¢ni prostiedky na thradu materiadlniho zabezpeceni
zafizeni jsou Cerpany ze statniho rozpoctu a z ptispévki zakonnych zastupci.
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4.4 Financni prostiedky déti:

Jednou meésicné dostavaji déti kapesné ve vySi uvedené v zdk. ¢. 109/2002 Sb.
s ohledem na dodatek vnitiniho fadu. Sirot¢i dichod je détem ukladan na ucet vedeny pod
jejich jménem, stejn¢ tak invalidni diichod dospélym jedincim. Hotovost z uctu je
zpravidla vydavana pii odchodu ze zafizeni jako dilezitd podpora k jednordzovému
ptispévku z rozpoctu domova.

4.5 Systém stravovani:

Détsky domov ma vlastni kuchyni. Strava je dovazena ze Skolni jidelny Tetin 3 Prostéjov a je
piipravovana piimo pro kazdy byt oddélené. Strava je pfipravovana a konzumovana v jidelni
¢asti bytl. Strava je vydavana dle hygienického rozpisu 4x denné. Vydej jidla détem
zajistuji vychovatelé. Manipuluji se stravou, kterd je dovdZena z centrdlni kuchyné.
Dopoledni svacinku a obédy nékterych déti jsou vydavany ve S$kole. Slozeni stravy, jeji
mnozstvi a pestrost je v kompetenci vedouciho stravovny. Objednévani a kontrolu pestrosti
stravy provadi zdravotni sestra. Nakup surovin a vafeni v nedéli zajistuji vychovatelé za
pfimé pomoci déti, vzhledem k ptipravé na samostatny Zivot po odchodu ze zatizeni.

4.6 Postup v pripadé docasného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v zarizeni:

K docasnému pieruSeni poskytovani péce v DD miiZze dojit pouze ve zcela vyjimeénych
pfipadech, a to zejména pii pfipadném uvaleni vazby na dit€¢ nebo vykonu trestu odnéti
svobody ditéte. V tomto piipad€ neni poskytovano ditéti plné piimé zaopatieni.

K omezeni poskytované péce mulze dojit 1 v pfipadé hospitalizace ditéte. Z poskytované¢ho
pfimého zaopatieni pozbyva doCasné ucinnosti stravovani, ubytovani, ¢aste¢né oSaceni a
uhrada nakladii na dopravu do sidla Skoly ( zak. ¢. 109/2002 Sb., § 2, odst. 7). Z odstavce 9
téhoz zakona pak pozbyvaji u€innosti vS§echny body.

V dobg, kdy je pobyt v zatfizeni pierusen podle § 23 odst. 1 pism. a) nebo je dité s ulozenou
ochrannou vychovou podminéné umisténo mimo zafizeni, poskytuji ditéti plné piimé
zaopatifeni osoby, u nichz dité pobyva.

4.7 Postup v pripadé utéku ditéte ze zarizeni :

Utk je mimofddnou udalosti, proto vyZaduije specidlni ptistup vychovnych pracovnik

1. Pokud se dit¢ nevrati ve stanovenou dobu do DD, sluzbu konajici vychovatel nebo
asistent pedagoga se pokusi od ostatnich déti zjistit, zda nevi néjaké uzite¢né informace o
pohfeSovaném ditéti, piipadne¢ se pokusi dité telefonicky kontaktovat, vlastni-li mobilni
telefon.

2. Pfi negativnim vysledku potidi zapis s uvedenim télesného vzhledu ditéte, popisem
obleceni, pfesného ¢asu ut€ku a zaznamem piijatych opatieni.

3. Nevrati-li se dit¢ do 22:00, oznami vychovatel tuto skuteCnost fediteli DD nebo jeho
zastupkyni. Reditel poté neodkladné oznami uték obvodnimu oddéleni Policie CR. Posléze
feditel informuje soud, ktery ustavni vychovu natidil a zakonné zastupce ditéte (pokud je
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alespon telefonni kontakt) a nejpozd¢ji druhy den rdno socialni pracovnici podle mista
trvalého bydliste.

4. Ve spolupraci sfteditelem a socidlni pracovnici se pedagog, pii jehoz sluzbé
doSlo k uteku, podili na monitorovani stavu vySetfovani, spolupracuje s policii a dal§imi
slozkami statni spravy.

5. VSechny dilezité skutecnosti zapiSe do dokumentu Program rozvoje osobnosti ditéte a
do knihy utékd.

6. Pfi zadrzeni ditéte zajiSt'uje dopravu zpét do zafizeni socidlni pracovnice.

7. K prevzeti ditéte zpét do zafizeni po jeho vypatrani je opravnén pedagogicky pracovnik
ve sluzbé, poptipadé feditel zatizeni, vedouci vychovatelka a socidlni pracovnice.

Za dobu na utéku nenalezi ditéti kapesné.

Po ptipadném navratu ditéte z it€ku nebo zadrzeni ditéte a navraceni do DD, zajisti sluzbu
konajici vychovatel bezodkladnou zdravotni péci a provedou potifebna hygienicka a
protiepidemicka opatieni.

5 Prava a povinnosti déti

Prava a povinnosti déti upravuje § 20, odst. 1 a 2 Zak. ¢. 109/2002 Sb. o vykonu tustavni
vychovy nebo ochranné vychovy ve skolskych zatizenich a o preventivné vychovné péci ve
Skolskych zafizenich, ve znéni pozd¢jsich predpist.

5.1 Dité s narizenou tstavni vychovou ma pravo:
a) na zajisténi plného pfimého zaopatieni,
b) na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,
¢) na respektovani lidské distojnosti,

d) na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a
vztazich sourozencu,

e) na vytvafeni podminek pro dosaZeni vzdélani a pro pifipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potfebami,

f) na svobodu ndbozenstvi, pii respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
usmérnovat dité€ v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

g) byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhdjcem nebo
opatrovnikem, ustanovenym pro fizeni podle zvlaStniho zékona,12) bez ptitomnosti tfetich
osob, a za timto t¢elem pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu,

h) ucastnit se Cinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu s
vyjimkou zékazu ¢i omezeni v rdmci opatfeni ve vychové, stanovenych timto zakonem,

1) obracet se se Zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zafizeni a
pozadovat, aby podani adresovana ptislusnym statnim organiim, organiim izemni samospravy
a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socidlné-pravni ochrany déti,
byla ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikiim
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zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto Zadosti, stiznosti, navrhy a podani je zafizeni
povinno evidovat,

J) vyjadfit sviij ndzor na zamyslena a provadéna opatieni, ktera se ho dotykaji; nazortim ditéte
musi byt vénovana patfi¢na pozornost odpovidajici jeho veku a rozumové vyspélosti,9)

k) pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socialné-pravni ochrany déti,7) zaméstnancem Ceské Skolni inspekce, ministerstva
nebo organu kraje, a to bez ptitomnosti dalSich osob,

1) dit¢ ma pravo na transparentni a spravedlivé hodnoceni a na opatfeni ve vychové podle
kritérii stanovenych vnitinim fadem zatizeni a ke svému hodnoceni se vyjadiovat,

m) na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek,

n) na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi blizkymi osobami za
podminek stanovenych zdkonem, a to formou korespondence, telefonickych hovorii a
osobnich navstév,

0) pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika i navstévy osob, které nejsou
osobami odpovédnymi za vychovu a dal$imi blizkymi osobami; pedagogicky pracovnik
navstévu neptipusti, pokud byly ditéti zakazany nebo omezeny navstévy podle § 21 odst. 1
pism. e) nebo pokud névstéva ohrozuje zdravi nebo bezpecnost,

p) opustit samostatné¢ se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za ucelem vychazky,
pokud se jedna o dité starS$i 7 let véku, pokud nedoSlo k zdkazu nebo omezeni v ramci
opatfeni ve vychové stanovenych timto zakonem a pokud to umoziiuje jeho zdravotni stav

q) na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte do
rodiny a spole¢nosti.

5.2 Dité s nafizenou ustavni vychovou ma povinnost:

a) dodrZovat stanoveny potadek a kéazen, plnit pokyny a piikazy zaméstnanctli zatizeni, Setrné
zachazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady sluSného jednani s
osobami, s nimiz pfichazi do styku, v prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrZovat
potadek a Cistotu a 1 jinak zachovavat ustanoveni vnitiniho fadu zafizeni,

b) dodrzovat ptedpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadné
seznameno,

¢) poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych piijmech,
d) ptedat do ischovy na vyzvu feditele pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost;

doba tschovy téchto pfedmétl nesmi piesahnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pfi jeho
ukonceni musi byt tyto pfedmeéty ditéti nebo osobé odpoveédné za vychovu vydany,
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e) podrobit se na vyzvu feditele zatizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Je-li pro vySetfeni tieba odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu 1ékar
nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro
jeho zdravi.

5.3 Systém hodnoceni a opatieni ve vychové:
Tento systém je dan § 21 Zak. 109/2002 Sb.:

a) Za prokdzané poruseni povinnosti véetné poruseni vnitiniho fddu miize byt ditéti:

e odnata vyhoda udélena podle odstavce 3,
e omezeno nebo zakdzano traveni volného ¢asu mimo zafizeni, dle navrhu vychovnych
opatfeni DD a SJ Prostéjov

U omezeni ¢i zdkazu traveni volného ¢asu mimo zatizeni musi byt v opatfeni jasn€ stanovena
doba, na kterou se opatfeni vztahuje, a to vrozmezi od 3 dni do 30 dni dle zavaznosti
poruseni povinnosti v¢etné poruseni vnitiniho fadu.

e zakdzany ndvstévy, s vyjimkou osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a
opravnénych zaméstnancli orgdni socidlné pravni ochrany déti, a to na dobu nejdéle
30 dnti v obdobi nasledujicich 3 kalendarnich mésicu,

e odinata moznost UCastnit se atraktivni ¢innosti nebo akce

Vyse uvedend opatieni 1ze ukladat podminéné se zkusebni dobou az na 3 mésice.

b)_Za ptikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za piikladny ¢in muze byt ditéti:

e prominuto pfedchozi opatfeni v odstavci a),

e ud¢lena vécna nebo finan¢ni odmeéna,

e povolena mimotfadna navstéva kulturniho zafizeni, mimotadnéa vychazka, mimotadna
navstéva nebo pfiznana jind osobni vyhoda

Vsechna vychovna opatfeni podle bodi a) a b) uklada teditel zatizeni. Vychovatel poda navrh
na vychovna opatfeni, ktery zaznamena do modulu Opatieni ve vychové v pocitatovém
programu EVIX. Po schvdleni feditelem socialni pracovnice ulozi VO do osobniho spisu
ditcte.

Dité¢ je za svou ¢innost, kterou v DD 1 mimo néj vykonava, hodnoceno, a to prevazné slovni
formou. Zvlastni formou hodnoceni jsou pisemna sdéleni a zpravy pro soudy a organ socialné
pravni ochrany, které zpracovava socialni pracovnice na zéklad¢ informaci od vychovatell.

Dité je hodnoceno:

e neprodlen€ po splnéni ¢i nesplnéni zadaného ukolu,
e v ramci kazdodenniho hodnoceni jednotliveil ¢i skupiny,
e v ramci pisemnych sdéleni soudlim a organu socialné€ pravni ochrany
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Dité je hodnoceno zejména za:

e kvalitu splnéni zadanych ukolt,
e miru samostatnosti a sebeobsluhy v zavislosti na véku a duSevni vysp¢losti,

dobrovolnost pfi plnéni ukoli,
pomoc mladsim a slabsim,

chovéani ve skole, DD a na vefejnosti,
dodrzovani vnitiniho fadu,
plnéni Skolni dochazky,

dosazené¢ S$kolni vysledky,

vynalozeného na plnéni $kolnich povinnosti,
e reprezentaci DD na vefejnosti v¢. ucasti a vysledki v soutézich a ptehlidkach, atoiv

ramci Skoly

ale zejména miru usili

e pfi poruseni vnitiniho fadu mohou byt ditéti udélena vychovna opatieni, dle navrhu
vychovnych opatieni DD a SJ Prost&jov,

o dit¢ ma vzdy moznost vyjadiit se k ulozenému vychovnému opatieni, které stvrdi
svym podpisem. Vychovné opatieni je poté zakladano do osobniho spisu ditéte

Navrh vychovnych opatiteni — DD a SJ Prosté&jov

Druh poruseni

Omezeni traveni volného casu

Zakaz traveni volného casu

. jednodenni vicedenni
tulactvi/atéky - -
1-2 tydny pouze s vychovatelem 1-2 tydny
) Skoda vycislena do 999 K¢ nad 1000 K¢
vandalismus - - -
1-2 tydny - omezeni pobytu od 18:00 1-2 tydny
prvni zjisténi agresora opakované zjisténi agresora
§ikana _ ’ , ’ vz s s
2-3 tyfiny, omezeni vyvchlazek spo'C|vaJ|C| 1-2 tydny
v zakazu styku s obéti na vychazce
. nekrvavé zranéni jiného krvavé zranéni jiného
brutalita p p .
1-2 tydny - omezeni pobytu od 18:00 1-2 tydny
L hodnota véci do 999 K¢ nad 1000 K¢
prokazané kradeze ; p .
1-3 tydny - omezeni pobytu od 18:00 1-3 tydny

napadeni vychovatele (slovni,

napadeni slovni s pouzitim lehcich

velmi hrubé a ¢etné vulgarismy,

o vulgarisma fyzicky kontakt
fyzické) - - -
1-2 tydny - omezeni pobytu od 18:00 1-2 tydny
navykové latky (alkohol, prvni zjisténi opakované zjisténi
drogy) 1-2 tydny - omezeni pobytu od 18:00 1-2 tydny

koureni, koureni v prostorach

odevzdani cigaret i elektronickych a
jejich likvidace

opakované provinéni

DD (i elektronicka cigareta)

2 dny - 1 tyden omezeni pobytu od
18:00

2 dny - 1 tyden

prvni zjisténi

opakované pozdni navraty

pozdni navrat z vychazky

dalsi den omezeni pobytu od 18:00

1-3 dny
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Vychazky jsou schvalovany vychovatelem — pfednostné po splnéni Skolnich povinnosti a ukol v DD.
Mensi projevy negativniho chovani fesi vychovatel v ramci skupiny.

Za prikladné tsili, dobré vysledky nebo prikladny €in je mozné zmirnéni opatfeni, poptipadé jeho
uplné zruseni.

5.4 Kapesné, osobni dary a vécna pomoc:

5.4.1 Kapesné:

Détem se vyplaci kapesné podle § 31 Zak. 109/2002 Sb. na NV 460/2013 Sb. mé&sicné
v nasledujici vysi:

u déti do 6 let véku 60 K¢

u déti od 6 do 10 let véku 180 K¢

u déti od 10 do 15 let véku 300 K¢
u déti nad 15 let a plnoletych nezaopatienych osob 450 K¢

Pokud dité dovr$i v mésici hrani¢niho véku pro ptfiznani vysSiho kapesného, nalezi mu
zvySené kapesné od prvniho dne v mésici.

Détem a nezaopatifenym osobam, kterym se poskytuje plné ptimé zaopatieni, nalezi kapesné.
Za obdobi kratsi nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poctu dnd, v nichz je dit¢ v péci
zafizeni. Denni vySe kapesného Cini jednu tficetinu mési¢ni vySe kapesného. Vypoctena
celkova Castka se zaokrouhli na desetikoruny smérem nahoru.
Kapesné ditéti nenaleZi za dny, po které je dit€ na utéku ze zatizeni nebo je ve vykonu vazby
nebo ve vykonu trestu odnéti svobody. Kapesné se vyplaci v plné vysi dle vysSe stanovenych
pravidel.

5.4.2 Osobni dary:

Ditéti, jemuz naleZi plné pfimé zaopatfeni, poskytuje zatizeni osobni dary k narozenindm, k
usp&Snému ukonceni studia a k jinym obvyklym pfilezitostem. Osobni dar 1ze poskytnout téz
formou penéZzitého ptispévku. Osobni dary se poskytuji détem podle véku ditéte, vychovnych
hledisek stanovenych vnitinim fadem zafizeni a délky pobytu ditéte v zafizeni v pribéhu
kalendarniho roku. Osobni dary se poskytuji v nasledujici vysi:

e u déti do 6 let véku max. v ro¢nim souctu do 1 740,- K¢
e udétiod 6 do 15 let véku max. v ro¢nim souctu do 2 140,- K¢
e udéti nad 15 let a plnoletych nezaopatienych osob max. v roénim souctu do 2 450 K¢

V ptipadé¢ dosazeni 18 rokli v€ku lze poskytnout dalsi dar az do vysSe 1000 K¢
Evidenci o darech vede kmenovy vychovatel.

Za vzorné chovani v DD, ve Skole nebo na vetejnosti, za vypomoc v rdmci détského domova,
1ze ditéti udelit mimoradnou odménu. Mimotadnou odménu navrhuje vychovatel nebo osoba
pracujici s ditétem a schvaluje feditel zatizeni. Zadosti se podavaji formou programu EVIX.
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5.4.3 Vécna pomoc:

Poskytovani vécné pomoci upravuje § 33 Zak. 109/2002 Sb. a NV 460/2013 Sb.

Ditéti, jemuz byl ukoncen pobyt v zafizeni z divodil zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné
nesetrva do ukonceni pfipravy na povoldni, nebo dosahne-li véku 19 let, byla-li mu
prodlouzena ustavni vychova nebo ochrannd, se podle jeho skuteéné potieby v dobé
propousténi a podle hledisek stanovenych vnitinim fadem poskytne vécna pomoc nebo
jednorazovy penézity prispévek.

Kritérii pro pfizndni vécné pomoci mohou byt zejména:

e skute¢nost, zda-li jde o sirotka, polosirotka, o dit¢, jehoz rodice byli zbaveni
rodicovskych prav

ma-li dité n€koho blizkého, ktery je schopen mu pomoci

pracovni piijmy ditéte

finan¢ni hotovost na uctu ditéte

prostiedi, do kterého svéienec odchazi z hlediska materialniho zabezpeceni
dokonceni ptipravy na budouci povolani

délka pobytu v Détském domove Prostéjov

Vécna pomoc se vyplaci v soucasné dobé dle zdkona 109/2002 Sb. az do vyse 25 000,- K¢.
Dale se ditéti ve spolupraci s orgdnem socialné-pravni ochrany déti poskytuje poradenska
pomoc se zajisténim bydleni a prace, a dale je ditéti i po opusténi zafizeni poskytovana
poradenska pomoc pfi feSeni tizivych zivotnich situaci. Zplsob daru se projednd s ditétem
predem a sepiSe se zapis, podepsany ditétem a feditelem.

5.5 Organizace dne :

Vychovna c¢innost vychdzi z potieb déti, fidi se dennim programem. Respektujeme
individualni pfistup u deti s mentdlnim handicapem. Vyzaduji dohled 1 mimo pifimou
vychovnou c¢innost, proto je pusobeni vychovatele na nasem zafizeni nezastupitelné a
naroéné. Skolni dny maji pevny fad, ve kterém se stfidaji ¢innosti: hygiena, stravovani, pobyt
ve Skolnim vyu€ovéni, pfiprava na vyucovani, z4jmova c&innost, odpocinek, uklid,
individualni ¢innost. Vikendové dny jsou peclivé ptipravovany pro aktivni a rekreacni
odpocinek, zaméteny vétSinou na sport, vychdzky, pozndvani blizkého i1 dalekého okoli,
kulturni vyziti, relaxaci. Dodrzujeme ozdravny preventivni program, ve kterém ma svoje
misto hipoterapie, otuZovani, pravidelné cviceni, pobyt v pfirod€ za kazdého pocasi.

Rezim dne:

- budicek od 6,45 do 7,00 hodin

- ranni hygiena, oblékani, tklid pokojt

- snidané v bytech, uklid kuchyn¢k

- $kolni vyucovani od 8,00 do 13,15 hodin, dle rozvrhu t¥d, studenti SS
individudalni rozvrh

- svacinka od 9,40 do 10,00 hodin ve Skole

- sluzba vychovatelii od 12,30 hodin, mladsi déti a déti ZS specialni predava
pedagogicky doprovod

- obéd od 12,00 do 13,30 hodin v bytech, poptipad¢ v kmenovych Skolach
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- odpoledni ¢innost dle tydennich plant

- svacina v 15,30 hodin

- pfiprava na vyucovani, osobni volno

- vecefe v 18,00 hodin

- osobni hygiena, vecerni ¢innost

- vecerka podle veéku déti od 20,00 do 22,00 hodin

- no¢ni klid 22,00 — 6,00 hod.
Rezim volnych dnti je ovlivnén dlouhodobymi plany vychovateli. Vstavani déti individualni,
je povolena delsi vecerni Cinnost s ohledem na vék déti. Diilezité okolnosti feSit vzdy s no¢ni
sluZzbou asistentd pedagoga.

5.6 Navstévy déti v zarizeni - Navstévni rad détského domova:

1. Zakonni zastupci a jiné osoby, kterym bylo svéfeno dit€ do vychovy rozhodnutim
pfislusného orgdnu, maji pravo navstivit dit€. Vzhledem k mozné nepfitomnosti ditéte
v zafizeni nebo z diivodu probihajici odborné terapie — psychologickd, logopedicka, je lepsi
predchozi telefonicka domluva.
2. Vychovatel je opravnén zhodnotit, zda zdkonni zastupci jsou pod vlivem alkoholu
nebo jinych omamnych latek a omezit pribéh navstévy cCasové a s dohledem, v piipadé
nasilnického chovani pfipadné zavolat Méstskou policii. Dal$im navstévnikiim ze S$irSiho
pfibuzenstva a kamaradl, necistych a pod vlivem alkoholu a jinych omamnych latek,
navstévu zakazat.
3. V dobé navstévy odpovidéd zatfizeni za bezpecnost ditéte, z tohoto diivodu podepisuji
rodi¢e pouceni o dodrzeni odpovédnosti a bezpecnosti v prubéhu navstévy, konad — 1i se mimo
areal détského domova. Za nepfiznivého pocasi slouzi k nav§tévam navstévni mistnost.
Kazdou navstévu ditéte je nutné poznacit do navstévni knihy v rodinné skuping.
4. Dale mohou déti pfijimat navst€vy, mimo navstév zadkonnych zastupci, s védomim
prislusného vychovatele. V tomto ptipad€ je mozné neumoznit navstévu jen na zéklad¢é fadné
ulozeného opatfeni ve vychové nebo pokud névstéva ohrozuje zdravi a bezpecnost.
5. Névstévnici jsou povinni respektovat soukromi déti a hygienu v rodinnych skupinach
a mohou vstupovat do bytl jen ve vyjimecnych piipadech :

e kratkodoba navstéva zakonnych zastupcti u nemocného ditéte, upoutaného na ltizko
navstéva socialnich pracovnic organu SPOD
pracovnikim statniho zastupitelstvi
pracovnikiim CSI v ramci inspekéni ¢innosti, ktefi se prokazali fadnym dokladem
studenti na pfedem dohodnuté praxi podle rozvrhu hodin, schvalené¢ho vedenim
zafizeni
e (castnici prohlidky détského domova v doprovodu feditele, vedouci vychovatelky

nebo jimi poveérené osoby

5.7 Pobyt déti mimo zarizeni:

5.7.1 Vychazky:

e Vychézky schvaluje vychovatel podle § 20, odst. 1, pism. p), Zak. 109/2002 Sb.Volné
vychazky déti jsou v kompetenci vychovatele. Mlad$im détem nejsou povolené.
Pokud je dité starSi 7 let a zdravotné€, mentalné i fyzicky zplsobilé, mize dostat

osobni volno. Pfedem je poufeno o mozném nebezpeci, povinnosti dodrZzet slusné
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chovani, nepozivat alkohol, drogy, nekrast a nenic¢it majetek. Od 15ti let je mozné za
odménu prodlouzit vychazku ditéti na smluvenou dobu. Jizda na kole po
komunikacich bez dozoru dospélého se povoluje détem starsim 15ti let s ohledem na
jejich zdravotni zpiisobilost. V pfipadé navstévy rodici se povoluje vychdzka v misté
zafizeni, se souhlasem OSPOD pfislusného dle trvalého bydlisté ditéte i mimo obec.
Déti starsi 15ti let mohou jezdit bez doprovodu k osobam odpovédnym za jejich
vychovu, pfipadné¢ k dalsim osobam. Pedagogicky pracovnik vychdzku nemusi
schvalit napt. tehdy, kdyz to zdravotni stav ditéte neumoziuje, pro Spatné povétrnostni
podminky a v ptipadé€ probihajicich fizenych ¢innosti v DD.

5.7.2 Pobyt u rodici ¢i jinych osob:

Pobyt u osob odpovédnych za vychovu se tidi § 30, Zak. 359/1999 Sb., O socialné pravni
ochrané déti, ve znéni pozd¢jsich predpist a § 23, odst. 1, Zak. 109/2002 Sb.

Pro pobyt u osob odpovédnych za vychovu musi byt splnény nasledujici podminky:

osoba odpovédna za vychovu pisemné pozadd DD o pobyt ditéte

socialni pracovnice DD pozada ptislusny OSPOD o vyjadieni k Zadosti o pobyt ditéte
prislusny OSPOD vyjadii souhlas s pobytem ditéte

dit€¢ mladsi 15 let musi osobné pievzit osoba odpovédna za vychovu a doprovazet jej
na cest¢ domu a zpét do zafizeni

5.7.3 Kontakty déti s rodici a ostatnimi osobami:

Pisemnou formou — samostatn¢, bez kontroly vychovatele, pokud o to samy déti nepozadaji.
Listovni zasilky a baliky také nepodléhaji kontrolam, pokud neni podezieni z pfisunu
psychotropnich latek a predmétil, které by mohly ohrozit zdravi a Zivot déti v zafizeni. Resi
pouze teditel.

Telefonicky — ditéti je umoznén na pozadani telefonicky kontakt s osobami odpovédnymi
za vychovu 1 se zastupci statni spravy a samospravy. Stejn€ tak je okamZzité ptivolano
k telefonu, telefonuje — li mu nékdo zvenci.

Osobnim stykem — navstévy osob odpovédnych za vychovu pifimo v domove, pobyty déti
v domacnostech na zakladé souhlasu orgdnu SPOD a ptedchozi Zadosti osob odpovédnych za
vychovu ditéte, adresované fediteli zatizeni.

5.8 Postup pri podavani a vyrizovani Zadosti, stiznosti a navrhia rediteli,
pedagogickym pracovnikiim zarizeni a dal§im osobam a organim:

Pravo déti obracet se se Zadostmi, stiZznostmi a navrhy na teditele a pedagogické pracovniky
DD jsou spolu s podanimi pfislusnym stdtnim organtim, organiim uzemni samospravy a
pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné-pravni ochrany déti, a
vést rozhovor s osobou zastupujici orgdn socialné- pravni ochrany déti, popi. se
zaméstnancem Ceské Skolni inspekce, MSMT nebo organu kraje bez piitomnosti dalsich
osob, je dano zakonem 109/2002 Sb., § 20, odst. 1, pism. 1) a k).
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Na pisemnou zadost, stiznost ¢i navrh feditel ¢i jiny pedagogicky pracovnik, kterému je
podani uréeno, odpovi ditéti pisemné do 30 dnii. Pisemny dotaz i pisemna odpovéd je
zaloZzena do osobniho spisu ditéte. Piedani odpovédi ditéti se déje vzdy podpisem kopie
ditétem, ptip. svédkem.

Pokud dité pozada, aby bylo podani ptedano jinym organiim, pficemz nemuze z jakychkoliv
pricin tak ucinit samo, DD mu poskytne postovni znamku i1 adresu organu, kam je podani
urceno.

Pti pravidelnych navstévach socidlnich pracovnic orgénu socidlné-pravni ochrany déti,
zabezpeci DD vzdy prostor pro rozhovor ditéte se socidlni pracovnici bez ptitomnosti dalSich
osob.

Podacim mistem vSech Zadosti, stiznosti a navrhll v zafizeni je kancelar fteditele, popf.
vychovatelna.

Pro anonymni podnéty z fad déti slouzi postovni Kniha zadosti, stiznosti a navrhi umisténa
na nasténce u kancelafe feditele.

Zadosti, stiznosti a ndvrhy eviduje feditel zafizeni jako ostatni poStu v elektronické spisové
sluzbé.

Se Zadostmi, stiznostmi a ndvrhy se mohou déti obracet na feditele bez jakéhokoliv ¢asového
omezeni,a to v pripade urgentniho pfipadu i mimo pracovni dobu, ve dny pracovniho klidu a
volna a ve svatek.

5.9 Spolusprava déti:

Vzhledem ke slozeni déti a stupni jejich mentélniho postizeni jsou ndzory, ptipominky déti a
kritika feSeny v ramci rodinné skupiny, bez voleného zastupce. Vychovatelé vedou s détmi
individualni pohovory, udrzuji permanentni atmosféru divéry. Aktudlné mize vyhledat
kazde dité teditele, kteréhokoliv pedagogického pracovnika, a pozadat o rozhovor. Déti
pravidelné navs$tévuji socidlni pracovnice z OSPOD, které mohou déti také kontaktovat

rowr

v ptipad¢ nutnosti. Telefonni ¢isla na Linku bezpeci, OSPOD apod. jsou détem dostupna.

5.10 Podminky pro zachazeni déti s majetkem DD:
K veskerému majetku zatizeni jsou povinny se déti chovat:

Setrné

chranit jej pied poSkozenim a zniCenim

uzivat jej pouze k danému ucelu

bez svoleni odpovédnych osob (zpravidla vychovateld) je nikomu dal§imu nepiij¢ovat

Pouceni o zachazeni s majetkem a bezpecnosti provozu v détském domové provadi
vychovatel v rodinné skupiné pravideln€, nejméné 2x v roce. U nové piijatych déti v rdmci
adaptacniho programu. V piipad€ nové se vyskytnuté Skodné udalosti musi nutné nasledovat
opét vysveétleni a pouceni déti. Obsluhu elektrickych ptistrojii a zafizeni mohou vykonavat
pouze déti mentaln€ schopné, po nutném pouceni, o kterém se provede zapis.
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Rodinnou skupinu tvoii 6-8 déti, spolecné obyvaji byt, svéfeny do péce vychovateli ve
sluzbé. Déti si uvédomuji piislusnost ke svému obydli, podle véku a schopnosti se staraji o
béznou udrzbu a vzhled bytd. Starost o domacnost je jednim z cili programu rozvoje
osobnosti ditéte. Zivot v rodinkach je zaloZen na spoleéném rozhodovani a spolené
odpovédnosti. Udrzbu sanitarniho zatizeni v bytech, tydenni tklid, tklid chodeb a spole¢nych
prostor maji na starost pracovnice na tklid. V ramci akutni potfeby, naptiklad o vikendu, péci
piebiraji vychovatelé a star§i déti. Okoli détského domova udrzuji pani na uklid, udrzbaii,
vychovatelé s détmi. Udrzbu travnatych ploch, stromi a kiovin smluvné provozuje firma.

V piipadé poskozeni majetku:

e je nutné zjistit vinika

e odhadnout miru zavinéni, urcit ptipadnou sankci

e Skodu, zavadu odstrani udrzbar, firma

e v pfipadé poskozeni majetku psychiatricky nemocnym ditétem nebo vlivem jinych
neovlivnitelnych udalosti, se uplatni nahrada v rdmci pojisténi majetku

V ptipad¢ zjisténé¢ho poskozeni ¢i ztraty jsou déti povinny ihned toto nahlésit vychovateli.
V ptipad€ prokazaného umysiného poskozeni, popt. zcizeni majetku zafizeni, se budou déti
pod dozorem vychovatele prislusné skupiny podilet v rdmci svych moznosti a schopnosti na
odstranéni zptsobené Skody.

5.11 Pravidla pro pouzZivani komunikacnich technologii

e Dit¢ mize uzivat vlastni mobilni telefony nebo jiné obdobné komunika¢ni prostfedky
denné v dobé svého osobniho volna stanoveného vnitinim fadem zatfizeni. Je zakazano
pouzivani téchto prostfedki zejména v dobé Skolniho vyucovéni, pfipravy na
vyucovani, stravovani, komunitnich a terapeutickych ¢innosti, fizenych vychovné
vzdélavacich ¢innosti a v dob& nocniho klidu.

e V piipadé¢, Ze dité¢ porusi vnitini fad tim, ze pouziva mobilni telefon v dobé k tomu
vyse zapoveézené a nelze-li jinak, mé pedagogicky pracovnik moZznost omezit ditéti
pouzivani tohoto zafizeni. Prdvo odebrat mobilni telefon ditéti v takovych situacich
ma pouze feditel zafizeni, za pfisné stanovenych podminek.

6 Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
Jsou zakotveny v § 26 odst. 1 a 2, Zak. 109/2002 Sb.

6.1 Zakonni zastupci maji pravo:

e na informace o ditéti, a to na zaklad¢ své zadosti

e vyjadiovat se k ndvrhu opatfeni zdsadni dilezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li
nebezpeci z prodleni a na informace o provedeném opatieni

e naudrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité

e na poradenskou pomoc zatfizeni ve vécech vychovné péce o dité

e pisemné pozadat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23 odst. 1
pism. a) c) zdkona ¢. 109/2002 Sb.
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6.2

Zakonni zastupci déti maji povinnost:

pfi predani ditéte do zafizeni pfedat tyto dokumenty : pravomocné rozhodnuti soudu,
rodny list, obCansky prikaz, cestovni pas, posledni skolni vysvédceni nebo opis
katalogového listu s uvedenim roku Skolni dochazky, priikkaz zdravotni pojistovny,
oc¢kovaci prikaz a lékarsky posudek o zpusobilosti umisténi ditéte do détského
domova ne starS$i 3 dnil a pisemné vyjadieni Iékafe o aktudlnim zdravotnim stavu
ditéte. Neni-li mozné ze zédvaznych divodli néktery dokument ptedlozit, s vyjimkou
rozhodnuti o predbézném opatfeni a pisemného vyjadieni lékafe o zdravotnim
aktudlnim stavu ditéte, zajisti organ SPOD jejich predlozeni bez zbyte¢nych odklada
dodatec¢né.

zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let pii odvozu na dovolenku k rodin¢ a zpét a pfti
ukoncéeni UV nebo OV, piipadné pozadat pisemné o jiny postup

seznamit se s vnitinim fddem zafizeni a dodrZovat jeho ustanoveni

ozndmit bezodkladné zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se
zejména jeho zdravi a vychovy

predat ditéti umisténému do zafizeni na zaklad€ jejich zadosti finanéni ¢astku jako
kapesné ve vysi stanovené v § 31

hradit ndklady na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostfedky poskytnuté ditéti,
které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich
zadost

7 Prava a povinnosti Feditele zarizeni

7.1

Prava reditele zarizeni:

Reditel zafizeni je opravnén v zajmu uspesSné vychovy déti :

a)

b)

c)

d)

povolit ditéti za podminek stanovenych zvlasStnim pravnim ptedpisem pobyt mimo
zafizeni,

dat soudu navrh na podminéné umisténi ditéte s uloZzenou ochrannou vychovou mimo
zafizeni,

povolit ditéti s nafizenou ustavni vychovou piechodné ubytovani mimo zafizeni v
souvislosti s jeho vzdélavanim nebo zaméstnanim,

zrusit pobyt nebo pfechodné ubytovani, jestlize se dit¢ fadné nechova nebo péce o né&j
neni dostatecné zabezpecena nebo doslo-li ke zméné divodi, pro néz byl pobyt mimo
zatizeni povolen,

zakazat nebo preruSit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v
zafizeni v piipad¢ jejich nevhodného chovani, které by nepiiznivé pilisobilo na
vychovu déti,

byt pfitomen pii otevieni listovni nebo balikové zésilky ditétem, pokud je divodné
podezieni, Ze zasilka ma z vychovného hlediska zdvadny obsah nebo by mohla ohrozit
zdravi €1 bezpec€nost déti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze
zafizeni,
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g) prevzit od ditéte do doCasné uschovy cenné predméty, financni hotovost prevysujici
vysi kapesného stanoveného v § 31 a predméty ohrozujici vychovu, zdravi ¢i
bezpecnost déti; pisemny zéapis o prevzeti ovéfeny feditelem, dal§im odbornym
pracovnikem zafizeni a ditétem je zalozen do osobni dokumentace ditéte,

h) povolit détem starSim 15 let cestovat do mista pobytu nebo prechodného ubytovani
nebo mista podminéného umisténi mimo zatizeni bez dozoru,

1) schvalovat opatfeni ve vychové podle § 21 navrzena prisluSnym pedagogickym
pracovnikem,

j) zastoupit dité¢ v béZnych zalezitostech, a pokud jeho zdkonni zastupci neplni své
povinnosti nebo nejevi o dité skuteény zdjem, je opravnén zastoupit dit€ i ve vécech
zasadni dulezitosti, vyzaduje-li to zdjem ditéte,

k) zadat dité o poskytnuti dokladt o jeho piijmech,

1) nafidit vySetfeni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou.

m) pozadat pfislusny organ socidlné-pravni ochrany déti o informace o pomérech v
rodiné ditéte, které bylo umisténo do zatfizeni, a je-li tomuto ditéti zprostiedkovavana
pestounska péce nebo osvojeni, také informace o postupu pii tomto zprostfedkovani,

n) na zékladé pisemné Zadosti nahlizet do spisové dokumentace vedené pfislusnym
organem socialné-pravni ochrany déti o ditéti umisténém v zatizeni.

Reditel zafizeni v odivodnénych pifipadech mlze pozadat specializované zdravotnické
pracovisté o urceni skute¢ného véku cizinct, a to na ndklady zatizeni.

7.2 Povinnosti reditele zarizeni:

Reditel zafizeni je povinen:

a) seznamit dité s jeho pravy a povinnostmi,

b) oznamit neprodlené organu sociadlné-pravni ochrany déti jméno a piijmeni ditéte, jsou-li
splnény podminky pro jeho osvojeni nebo péstounskou péci,

¢) ptedat dité¢ podle rozhodnuti soudu do péce pted osvojenim nebo do péstounské péce,

d) dat pfislusSnému soudu podnét ke zruSeni Ustavni vychovy, pominuly-li divody pro jeji
nafizeni,

e) predbézné projednat postup podle pismen c) az d) s pfislusSnym orgdnem socidlné-pravni
ochrany déti, zakonnymi zastupci ditéte, ptipadné jinymi osobami odpovédnymi za vychovu,

f) podat po predchozim projednani s pfisluSnym organem socidlné-pravni ochrany déti
pfislusnému soudu podnét k prodlouzZeni ustavni vychovy, vyzaduje-li to zdjem ditéte,

g) podavat informace o ditéti zakonnym zéstupclim nebo organiim socidlné-pravni ochrany
déti na jejich zadost,
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h) projednat pfedem opatieni zadsadni dulezitosti se zakonnymi zéstupci ditéte a s organem
socialné-pravni ochrany déti, nehrozi-li nebezpeci z prodleni, a bezodkladné je informovat o
provedeném opatient,

1) informovat v zdjmu zaruCeni ndvaznosti péce pfislusny obecni tifad obce s rozsitenou
pusobnosti o nadchazejicim propusténi ditéte ze zafizeni, a to v terminu nejméné 6 meésict

pted propusténim ditéte,

J) umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zafizeni z diivodu zletilosti, jednani se socidlnim
kuratorem,

k) propustit dit¢ mladsi 15 let podle § 23 odst. 1 pism. a) az c) pouze v doprovodu osob
odpovédnych za vychovu, nepozadaji-li v této véci pisemné o jiny postup,

1) zajiSt'ovat realizaci programu rozvoje osobnosti ditéte a vést o ném zdznamy.

Reditel zafizeni je dale povinen:

a) vydat vnitini fad zafizeni,

b) oznamit bezodkladné ptislusnému diagnostickému tGstavu zmény v poctech déti,

c) predat dité¢ mladsi 18 let po ukonceni jeho pobytu v zafizeni osobdm odpovédnym za
vychovu nebo jinym osobdm uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zadklad¢ dochazi k propusténi
ditéte, nedoslo-li k predani ditéte diive; soucasné témto osobam piedd véci, jez jsou ve

vlastnictvi ditéte,

d) informovat nezaopatienou osobu o moznosti podat Zadost o uzavieni smlouvy o
prodlouzeném pobytu v zatizeni podle § 2 odst. 6,

e) informovat soud pro mladez nebo statniho zastupce, ktery podle zvlastniho pravniho
predpisul2a) ptenechal postizeni mladistvého zatizeni, o vysledku pfijatych opatieni,

f) oznamit uték ditéte Policii Ceské republiky bezodkladné po jeho zjisténi.

Reditel zatizeni v oblasti statni spravy rozhoduie o :

a) uhradé€ nakladl na zdravotni péci, 1éCiva a zdravotnické prostiedky, které nejsou hrazeny ze
zdravotniho pojiSténi, pokud byla péce vyzadana zakonnymi zastupci ditéte, podle § 2 odst. 7
pism. d),

b) zamitnuti zddosti o poskytovani plného pfimého zaopatieni podle § 2 odst. 6,

¢) zamitnuti zaddosti o povoleni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. a) nebo c),

d) zruseni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. d),

e) vysi prispévku na uhradu péce poskytované détem nebo nezaopatienym osobam v
zatizenich podle § 27 az 29.
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Reditel zafizeni uzavi‘e smlouvu o prodlouZeném pobytu v zaiizeni podle § 2 odst. 6 s
nezaopatienou osobou, pripravuje-li se tato osoba soustavné na budouci povolani i po
dosazeni zletilosti, a to na zakladé jeji Zadosti a pokud nebude prekrofena vySe
povoleného poctu déti uvedena ve Skolském rejstriku.

8 Uhrada nakladii na pé¢i o déti v DD

8.1 Vydani rozhodnuti:

Podminky thrady nakladl na péci o déti ze strany osob odpoveédnych za vychovu fesi § 27 —
30 zakona ¢.109/2002 Sb a NV ¢&. 460/2013 Sb. DD stanovi vysi piispévku formou
Rozhodnuti ve spravnim fizeni, podle Zak. ¢. 500/2004 Sb. (Spravni fad). Osoby odpovédné
za vychovu se mohou proti tomuto rozhodnuti odvolat.

Zaméstnancem odpovédnym za zpracovani kompletniho spravniho fizeni je socidlni
pracovnice.

8.2 VySe prispévku:

Vyse ptispévku na thradu péce détem v plném pirimém zaopatieni Cini za kalendaini mésic:

° 1 113,- K¢ u ditéte do 6 let véku
° 1 503,- K¢ u ditéte od 6 do 15 let véku
° 1 742,- K¢, jde-li o dité starsi 15 let nebo o nezaopatfenou osobu

Pokud se détskému domovu nevyplaci pfidavek na dité, zvySuje se ptispévek o 30%.

Za obdobi krat$i nez 1 mésic se vyse piispévku stanovi podle dnil. Denni thrada néklada Cini
jednu tficetinu vySe piispeévku za kalenddini mésic. Castka ptispévku se zaokrouhluje na
koruny smérem nahoru.

Vyse ptispevku se miize zménit koeficientem, ktery ur¢i CSU pfi inflaci vétsi nez 3%.
Pokud rodice prokaZzi potvrzenim piisluSného ufadu, Ze jejich piijem nebo pifijem jejich
rodiny po zaplaceni pfispévku stanoveného DD bude niZ§i neZ soucet Castky Zivotniho

minima a ¢astky normativnich ndklad na bydleni, uhradi pfispévek v takové vysi, aby jim
uvedeny soucet ziistal zachovan. Prispévek mensi nez 100,- K¢ se nehradi.

Rodice jsou povinni prokazat, zda spliluji naroky na snizeni nebo prominuti ptispévku podle
predeslého odstavce a to minimalné 1x ro¢né.

Ze sirot¢iho diichodu ditéte, které nema jiny pfijem se pouzije na thradu ptispévku nejvyse
10% ptijmu.

Z ptijmu ditéte se k thrad€ ptispévku pouZzije Cast piijmi prevySujicich 50% castky urcené
k platbé& pro pfisluSnou vékovou kategorii, a to az do vyse této castky.

Rozdil mezi ¢astkou uréenou pro uhradu piispeévku z pfijmu ditéte a prispévkem uréenym
zékonem, hradi osoby rodice.
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Ptispévek se hradi nejpozdéji do 15. dne nasledujiciho mésice. Piispévek nalezi DD od
prvniho dne pobytu ditéte v DD.

Za dobu po kterou je dit¢ se souhlasem DD u osob odpovédnych za vychovu nebo ve
zdravotnickém zafizeni déle nez dva po sobé jdouci dny, snizuje se piispévek o piislusny
pocet dennich davek v¢. Davky za den, v némz zapoc¢ne pobyt do 15 hodin, a za den, v némz
dit¢ ukonc¢i pobyt v dobé€ po 15. hoding.

Za dobu utéku se snizuje vyse piispévku o 50% za kazdy cely den. Ptispévek se nehradi za
dobu, po kterou je dité ve vykonu trestu odnéti svobody nebo ve vykonu vazby.

Zarizeni provede vyuctovani pieplatki a nedoplatki za kazdé Ctvrtleti. Toto vyactovani
oznami osobam, které prispévek hradi.

Rodice se na hrazeni ptispévku podileji rovnym dilem s vyjimkou dolozeni skutec¢nosti
splitujici podminky pro snizeni nebo prominuti piispévku.

8.3 Zpiisob odvolani:

Proti rozhodnuti feditele DD o vysi pfispévku mohou ucastnici fizeni podat odvolani do 15
dnt od jeho doruceni ke Krajskému uradu Olomouckého kraje, prostfednictvim Détského
domova a Skolni jidelny Prostéjov.

8.4 Sankce:

Nebude-li ptispévek fadn€ a vcas plnén, bude vymahan vykonem rozhodnuti ¢i navrhem na
exekuci. Neplnénim stanovené povinnosti se osoby odpovédné za vychovu dopousti
zanedbani povinné vyzivy a bude na né¢ podéano trestni oznameni.

9 Bezpecnost a ochrana zdravi

9.1 Zdravotni péce a zdravotni prevence:

Je zajiStovéana zdravotni sestrou a smluvné s détskou lékarkou. Détsky domov je pro tyto
ucely vybaven ordinaci a rehabilitacni mistnosti. Zde probihaji preventivni prohlidky,
vodolécba, logopedie, béZna oSetfeni. Akutni onemocnéni déti a jejich vySetfeni u 1ékafe fesi
zdravotni sestra, ve vecernich hodinach a o vikendech vychovatel ve sluzb€, v noci asistent
pedagoga.

Zdravotni prevence dospélych je napliiovana vstupnimi, preventivnhimi a vystupnimi
lékaiskymi prohlidkami. Skola podporuje sportovni a rekreacni vyZziti zaméstnanct
pravidelnymi finan¢nimi pfispévky z FKSP.

Zdravotni prevence déti :

e dodrzovani zasad zdravé vyzivy a hygieny — sloZeni jidelni¢ku, spravné stolovani

e organizovany pobyt déti v pfirod€, otuzovani — vikendové ¢innosti

e dodrzovani hygienickych navykl a zdsad, odstrafiovani negativnich jevi, napf.
kouteni - kazdodenni
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9.2

zapojeni déti do sportovnich Cinnosti - posilovani (posilovna je v prostorach Skolni
budovy)

dodrzovani enuretického programu u déti s enurézou — zajist'uje nocni sluzba asistentti
pedagoga

diagnostika zdravotniho stavu déti, preventivni prohlidky déti s UV

rehabilitace déti s kombinovanymi vadami — smluvné mimo zatizeni

rehabilitacni plavani déti — 1x tydné v rehabilitacnim oddéleni nemocnice

kurzy plavani, brusleni — méstské 1azné, stadion

relaxace, fizeny odpocinek déti - kazdodenné

pitny program

LVK — v ramci osnov $kol

letni pobyty déti — pro déti, které travi prazdniny v détském domové

Prevence rizik pfi pracovnich ¢innostech:

Je zajiSténa vhodnym uspofddanim pracovist, pravidelnou kontrolou elektrospotiebicli a
naradi. Pravidelné, Ix ro¢né, probiha Skoleni zaméstnanci BOZP a PO. Pfed zahajenim
pracovnich ¢innosti je nutné provést pouceni déti, pouzivat ochranné pomiicky. Vzhledem
k riznym stupinim postizeni déti je nutné rozlisit vhodnost ¢innosti a provadét kontrolu pii
praci. Vychovatel ve sluzbé odpovida za dodrZzovani bezpecnostnich opatieni a uvedeni vSech
spottebicil a nafadi po praci do klidové polohy.

9.3

Postup pri urazech déti:

dle povahy tirazu je tfeba poskytnout prvni pomoc (poznatky ze Skoleni BOZP)

pii stabilizaci ditéte zavolat odbornou lékafskou pomoc, ptipadné dle moznosti zajistit
odvoz ditéte do zdravotnického zatizeni tak, aby nebyl naruSen chod détského domova
v ptipadé€ hospitalizace ditéte zajistit potiebné vybaveni

zapsat Uraz do Knihy trazl, informovat co nejdiive ostatni  pracovniky o stavu
ditéte

Uraz ditéte mimo zarizeni:

dle povahy Urazu je tfeba poskytnout prvni pomoc (poznatky ze Skoleni BOZP)
zavolat odbornou lékatfskou pomoc, pfipadné dle moznosti zajistit odvoz ditéte do
zdravotnického zafizeni

dbat pii celé Cinnosti na bezpecnost ostatnich déti ve skupiné

v ptipad¢ hospitalizace ditéte zajistit po piichodu do détského domova potiebné
materidlni vybaveni ditéte do nemocnice

zapsat uraz do knihy trazil, informovat co nejdfive ostatni pedagogické pracovniky o
stavu ditéte
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9.5

9.6

9.7

Postup pri onemocnéni déti:

ulozit dité do postele, oznamit zdravotni stav ditéte zdravotni sestie

sestra zhodnoti aktudlni stav ditéte a rozhodne, zda je nutné I¢karské vySetteni

v pfipad€ potieby zajisti ndvstévu a vysetfeni u lékafe (sestra, socialni pracovnice,
doprovod vychovatele)

dit¢ se 1é¢i v dopolednich hodinach pod dozorem vychovatele, konajiciho ptisluzbu,
nasledné v byté za bézného provozu rodinné skupiny

stejny postup dodrzet o vikendech, zhodnoceni aktualniho zdravotniho stavu ditéte,
piipadny doprovod na lékaiskou pohotovost zajisti sluzbu konajici vychovatel
sledovat piesné uzivani 1€k, zajistit nedostupnost 1kt pro déti ve skupiné

ranni sluzba omluvi osobné nebo telefonicky dité ze skolniho vyucovani

Postup pii intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami, postup
pri sebeposkozeni ditéte nebo sebevraZedném pokusu, postup pii agresivité
ditéte, kterou ohroZuje zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni:

vzdy fesit tyto extrémni situace za pomoci druhého dospélého Eloveka

provést test na poziti alkoholu nebo jiné navykové latky — fteditel, zastupkyné,
zdravotni sestra

stabilizovat dité

volat rychlou zachrannou sluzbu a Policii CR — 155, 158

ostatni déti izolovat od traumatizujici zkuSenosti

Postup pri zabezpecovani bezpe€nosti a ochrany zdravi déti a zaméstnanci

do budovy DD budou vpustény pouze osoby ptedem ohlasené

v piipad¢ vniknuti nezndmé osoby do budovy détského domova okamzité informovat
spolupracovniky ve sluzbé& a Policii CR a nasledné vedeni DD

vychovatelé¢ zajisti proskoleni déti v oblasti BOZP a seznami je s opatfenimi
k zajisténi BOZP v zatizeni a o tomto provedou zapis

vychovatelé pribézné provadéji vyhodnoceni rizik
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10 VsSeobecna a zavérecCna ustanoveni

Reditel Détského domova a Skolni jidelny Prostéjov je povinen seznamit vSechny
zamgstnance s timto vnitinim fddem a kazdy pracovnik je povinen se jim fidit.

11 U&innost

Tento vnitini fad nabyva ¢innosti dnem vydani.

Vydéanim tohoto vnitiniho fadu pozbyva platnost Vnitini fad DD Prostéjov, ze dne 1.10.2022,
s uinnosti od 1.10.2022.

V Prost&jove dne 16. 04. 2025

., Digitélné podepsal
Mgr' Vladlmlr Mgr. Vladimir Brablec

Datum: 2025.04.16
Brablec 10:16:48 +02'00'

Mgr. Vladimir Brablec
teditel DD a SJ Prostéjov
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Dodatek ¢. 1, k Vniténimu ¥adu DD a SJ Prostéjov, ze dne 16. 4. 2025

Pravidla pro vypocet ¢astky vécné pomoci nebo jednorazového penézitého
prispévku:

1. misto, kam dité odchazi (zakladni ¢astka 10 000,- K¢), hodnota A

- samostatné bydleni 100% zakladni ¢astky
- rodice, pfibuzni, jiné 50% zakladni ¢astky

2. doba pobytu v DD Prostéjov (zakladni ¢astka 5 000,- K¢), hodnota B

- 1 -5 let 25% ze zékladni Castky
-6 - 10 let 50% ze zakladni ¢astky
- 10 a vice let 100% ze zéakladni castky

3. chovani béhem pobytu v DD (zakladni ¢astka 5 000,- K¢), hodnota C

- Casté kazenské prestupky 10% ze zakladni ¢astky
- obcasné kazenské prestupky 50% ze zékladni ¢astky
- vzorné chovani po dobu pobytu v DD 100% ze zdkladni castky

4. dokoncené stiredoskolské vzdélani (zakladni ¢astka 5 000,- K¢), hodnota D

- nedokoncené stiedoSkolské vzdélani 10% ze zakladni ¢astky
- dokoncené stiedoskolské vzdelani 100% ze zékladni castky

Kone¢ny vypocet se provede dle vzorce A+B+C+D=celkova ¢astka.
Celkové vSak nesmi prekro¢it maximalni ¢astku stanovenou vladnim nafizenim.

Priklad:

A=10000/50% =5 000,-K¢
B =5000/50% =2 500,-K¢
C=5000/50% =2500,-K¢
D =5 000/100% =5 000,-K¢

Celkova ¢astka: A+B+C+D=5 000+2 500+2 500+5 000=15 000,- K¢

Narok na vyplatu jednorazového penézitého prispévku zcela zaniké v ptipadé dlouhodobého
uteku ditéte pred ukoncenim pobytu v zatizeni.

., Digitalné podepsal
Mgr- Vladimir Magr. Vladimir Brablec

Datum: 2025.04.16
Brablec 10:17:17 +02'00'

V Prostéjove dne 16. 04. 2025 Mgr. Vladimir Brablec
teditel DD a SJ Prostéjov
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